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Wydziat Budzetu i Finansow

Wydziat Budzetu i Finansow
Pani Maria Jasinska - Skarbnik Powiatu tel. (86) 273 84 66

Zakres dziatah wydziatu:

opracowywanie projektu budzetu powiatu,
opracowywanie i aktualizowanie Wieloletniej Prognozy Finansowe;,
informowanie jednostek budzetowych powiatu o kwotach dochoddw i wydatkdw
oraz o zmianach ich planéw finansowych,
sporzgdzanie projektéw uchwat Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu dotyczacych
zmian w uchwale budzetowej oraz innych uchwat wynikajgcych z ustawy o
finansach publicznych,
opracowywanie planéw finansowych jednostek budzetowych oraz projektow
uchwat Zarzadu Powiatu w sprawie ich zmian,
koordynowanie, nadzorowanie i rozliczanie wykonania budzetu powiatu przez
jednostki budzetowe powiatu,
sporzadzanie analiz i informacji z wykonania budzetu oraz innych zestawien,
ocen i prognoz,
prowadzenie obstugi budzetu powiatu poprzez m.in.:

e przekazywanie srodkéw jednostkom budzetowym powiatu,

« analize terminowosci i wysokosci wptywu dotacji powiatu i wydatkéw

Wydziatu Budzetu,

o zwroty niewykorzystanych $rodkdéw dotacji,
zasilanie projektow wspdtfinansowanych ze srodkdw unijnych,
ksiegowania dotyczace planowania dochoddéw i wydatkéw budzetu powiatu,
nadzorowanie i rozliczanie porozumien powiatu z jednostkami samorzadu
terytorialnego, organami administracji rzgdowej oraz innych porozumien (uméw),
sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych i statystycznych,
sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu powiatu, bilanséw tgcznych jednostek
organizacyjnych powiatu oraz skonsolidowanego bilansu powiatu,
opracowywanie SIWZ na udzielenie kredytdéw i obstuge bankowg budzetu
powiatu,
wspétpraca z bankiem obstugujagcym budzet powiatu oraz bankami kredytujacymi,
prowadzenie nadzoru nad obstugg diugu publicznego powiatu,
lokowanie wolnych srodkéw finansowych,
archiwizowanie dokumentdéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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na podstawie projektow wydziatéw,

sprawdzanie poprawnosci wnioskéw wydziatdw dotyczacych zmian w budzecie i
uktadzie wykonawczym budzetu,

koordynowanie, nadzorowanie i rozliczanie wykonania planu realizowanych przez
Starostwo Powiatowe dochodow i wydatkow budzetowych,

sporzadzanie analiz i informacji oraz zestawien, ocen i prognoz, w zaleznosci od
potrzeb,

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej i kasowej Starostwa Powiatowego,
obstuga finansowo-ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych,
ewidencjonowanie, rozliczanie i windykacja naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wieczystego uzytkowania gruntow, dzierzaw i innych,

windykacja przedsgdowa naleznosci powiatu realizowanych przez Starostwo
Powiatowe w zakresie:

e biezgcej analizy i kontroli terminowej realizacji wptywdw z poszczegdlnych
tytutbw na rzecz Starostwa,

e biezgce i terminowe podejmowanie dziatan windykacyjnych poprzez
wysytanie do dtuznikdw wezwan do zaptaty i upomnien, oraz przekazywanie
spraw do windykacji sgdowej do Wydziatu Organizacyjnego,

ewidencja, ksiegowanie i rozliczanie operacji finansowych dotyczacych
programow celowych,

rozliczanie krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych oraz ryczattow
samochodowych,

prowadzenie ewidencji majatku trwatego bedacego w dyspozycji Starostwa
Powiatowego oraz oddanego w uzytkowanie jednostkom innym niz organizacyjne
powiatu,

sporzgdzanie i rozliczanie list ptac dotyczacych umow o prace, umow
cywilnoprawnych oraz diet radnych powiatu,

dokonywanie rozliczen z ZUS poprzez sporzgdzanie obowigzujacych deklaracji i
regulowanie naleznych sktadek,

prowadzenie ewidencji, sporzadzanie deklaracji i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych (PIT) oraz
zaliczek na podatek od towardw i ustug (VAT),

sporzgdzanie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, sprawozdan budzetowych,
finansowych i statystycznych Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej,
nadzoér i kontrola nad inwentaryzacjg srodkéw trwatych Starostwa Powiatowego,
prowadzenie poradnictwa dla wydziatow Starostwa Powiatowego w zakresie
planowania finansowego, wykonywania wydatkow budzetowych, gospodarki
pozabudzetowej oraz klasyfikacji budzetowe;,

wspotdziatanie z bankami, urzedami i innymi instytucjami w zakresie spraw
finansowo-ksiegowych,

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci,
udziat pracownikéw w komisjach przetargowych,



« archiwizowanie dokumentow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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